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0.- Prélogo

Antes de empezar el manual, quisiera agradecer a todas las personas que me han
apoyado para escribir este mini libro y, sobre todo, para embarcarme en el camino de
ser emprendedor.

Por ello, agradezco a mi mujer por todo el apoyo que me ha dado durante estos 5
afos que llevamos juntos. Gracias a ella, empecé a hacer realidad mi suefio de crear una
empresa y, a dia de hoy, estoy muy proximo de poder crearla (Enero 2012 si todo sale
segtn lo previsto y, como siempre, los lectores de “El Arte de Aprender”, seréis los
primeros en saberlo).

Por ella, empecé a trabajar en mi actual trabajo hasta llegar al equipo de
Marketing, estudié un Master MBA en Administracion y Direccién de Empresas y soy
lo que soy a dia de hoy. Ademads, aguantarme dia si y otro también no es tarea ficil.

Ya sabéis, “detrds de todo hombre, hay una gran mujer” y esta es magnifica,
gracias por todo carifio.

También quiero agradecer a todos los lectores de mi blog “El Arte de Aprender”
que tantos comentarios positivos han hecho, recomendaciones en linkedin,
recomendaciones por correo, los que han apoyado y se han impacientado para saber
cuando sale la siguiente entrega (siete entregas han sido muchas).

A mi socio, porque gracias a él, la empresa sera realidad, estaremos trabajando
codo con codo durante, espero, muchos afios para poder cumplir juntos nuestro suefio.

Muchas gracias a todos

Espero que este manual os siga siendo de total utilidad y poddis aprovechar la
gran mayoria de opciones que nos brinda linkedin. No es tarea facil y llevard mucho
trabajo hasta que dé sus frutos pero, puedo afirmaros 100% que da resultados. En mi
blog creado en Marzo del 2011, he conseguido llegar, practicamente gracias a linkedin,
a las 8.200 visitas en 9 meses, cosa que jamds pensé que fuese a lograr en tan poco
tiempo.

Sélo debéis de tener paciencia y perseverancia, que todo trabajo al final da sus
frutos.

Sélo me queda deciros que si queréis divulgar este manual, sentiros libre de
hacerlo, pero agradeceria que me dijeseis a quien se lo vais a dar y, si lo queréis
publicar, contactar conmigo antes.

Como siempre, nos veremos en “El Arte de Aprender”

http://elartedeaprender.wordpress.com
www.facebook.com/elartedeaprender

QUE DISFRUTEIS CON EL MANUAL!!!!

Daniel Puebla Vidal
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1.- ; Qué es Linkedin y para qué sirve?

Segun la Wikipedia, “LinkedIn es un sitio web orientado a negocios, fue
fundado en diciembre de 2002 y lanzado en mayo de 2003 (comparable a un servicio
de red social), principalmente para red profesional.

En octubre de 2008, tenia mds de 25 millones de usuarios registrados extendiéndose a
150 industrias. En octubre de 2010, dispone de mds de 80 millones de usuarios
registrados, de mds de 200 paises, que abarcan todas las empresas del ranking de la
revista Fortune de las 500 mayores empresas estadounidenses”

Por lo tanto, Linkedin es la mayor red social de profesionales que, actualmente,
conecta a mas de 100 millones de usuarios, de los cuales, 1,6 son en Espana. Dia tras
dia, actualiza nuevas actualizaciones, nuevos contenidos, nuevas ideas, consiguiendo ser
la red social lider en cuanto a red de profesionales.

Si trabajas en un entorno B2B (Business to Business), es decir, tus clientes son
otras empresas y no el consumidor final (esto seria B2C, Business to consumer), se
vuelve imprescindible que estés presente en esta red social para dar a conocer tu
empresa (promocionarte y publicitarte) y para conseguir contactos que puedan serte
utiles a lo largo de tu vida profesional. ;Cémo se hace esto?, participando en debates,
creandolos td mismo, agregando contactos afines a ti, recomendando a profesionales y
que ellos hagan lo propio contigo... El abanico de posibilidades es bastante amplio y
estdn disponibles para que le saques todo el partido posible.

(Cudl es nuestro objetivo?, principalmente crearnos una imagen personal
asociado, obviamente, a nuestra empresa y crear sinergias con otros profesionales del
sector o sectores afines al tuyo para crecer mutuamente compartiendo opiniones
(distintos puntos de vista) que pueden ampliar nuestros horizontes o colaborando entre
ellos para que ambas empresas salgan adelante.

Hay que tener en cuenta que, mas o menos, el 98% de empresas que hay en
Espaia son PYMES vy, es necesario para crecer y no desaparecer, crear sinergias entre
ellas para poder hacer la competencia a las mds grandes. Ejemplo: Un grano de arena no
es nada en comparacién con una bola de billar, pero si juntas un millén de granos de
arena...superas con creces a la bola de billar!!!

Por lo tanto, “Linkedin no es solo una red social donde subir nuestro CV y
esperar a ser contactados, ya que las ultimas aplicaciones y funcionalidades como:
foros, grupos e interconexion con otras redes sociales, la han hecho una herramienta
super eficaz a la hora de crear conexiones con profesionales de todos los dambitos,
lugares y posiciones” .- http://www.canalip.com
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. Cudles son los beneficios que podemos conseguir mediante Linkedin?

1.- Posicionarte como profesional experto del sector.

2.- Mantener contactos con otros profesionales que puedan ayudarte a crecer tu empresa
3.- Conseguir otros puntos de vista sobre las cuestiones que plantees.

4.- Recomendar a tus contactos y que ellos te recomienden a ti mejorando tu imagen de
marca personal.

5.- Encontrar nuevos clientes

6.- Obtener trafico hacia nuestro blog / pagina web

7.- Un larguisimo etc.

2.- Diferencias entre Linkedin — Facebook / Twitter

Para empezar, Linkedin no es competencia directa de Facebook, Twitter,
Tuenti, etc, porque linkedin tnicamente es para profesionales y, las otras dos, se cifien
al aspecto personal de la persona. Por lo tanto, ambas redes sociales pueden coexistir sin
estorbarse.

Es decir, si quieres conocer si una persona es buena trabajadora o, simplemente,
quieres ver su curriculum, mirards en Linkedin. Si lo que quieres saber de esa persona
es si se baja al bar a tomar unas cervezas, mirards en Facebook o Twitter.

De hecho, existe una conexion especial entre Twitter y Linkedin que hace que
todo los mensajes que se escriban en Twitter, automdticamente aparezcan también en
Linkedin para que mantengas las dos redes sociales continuamente actualizadas al
mismo tiempo Yy, asi, no tener que estar “perdiendo” el tiempo en escribir lo mismo dos
veces.

Al igual que funcionan Twitter y Linkedin, también lo hacen otras plataformas
como Wordpress. Todo lo que subas a tu blog, inmediatamente se convierte en una
actualizacion (mds o menos) en tu perfil de Linkedin, manteniendo ambas actualizadas.

En conclusidn:

Linkedin = Es una red social de profesionales y para profesionales
Facebook o Twitter = Es una red social para divertirte con tus amigos / contactos.

Son perfectamente compatibles entre si. Lo tinico que se conseguirad funcionando
en ambas redes sociales es que el trafico vaya de un perfil al otro, “metiendo” al cliente
en tu propia “red social”.

Asi que, (A qué estamos esperando? Armaros de paciencia, de mucho tiempo
que esto requiere y empecemos a funcionar con Linkedin!!!.

NOTA: si no tienes claro que todos los beneficios que requieren las redes sociales son
gracias a todos tus esfuerzos y al tiempo que le dediques, mejor que no empieces a
involucrarte en este mundo porque no servird de mucho.
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3.- ;Por qué debo estar presente en las redes sociales?

Lo mejor, para contestar esta pregunta, es que accedas a mi entrada en el blog
con nombre igual a este titulo.

https://elartedeaprender.wordpress.com/2011/04/18/%C2%BFpor-que-estar-presente-

en-las-redes-sociales/

Pero, lo primero que se debe pensar, es en no tener miedo de los comentarios
negativos. Estos lo unico que hacen es fortalecer nuestra empresa, ;por qué?, porque si
recibimos comentarios negativos, sabremos en qué fallamos y podremos contestar a
nuestros usuarios con la solucién al problema. Conclusion: “Esta empresa es muy
buena porque escucha a sus clientes y, ademds, resuelve con eficacia los posibles
problemas que pudiesen surgir. Tengo confianza en ellos”

A esto es a lo que tenemos que llegar. Ahora si, empecemos a funcionar con Linkedin.

4.- ;Como empezar?

Lo primero que tendremos que hacer, es respirar profundamente, visualizar la
poderosa herramienta que tenemos ante nuestros ojos, armarnos de ganas e ilusion y
meternos en su pagina web oficial.

www.linkedin.com

Procederemos a registrarnos, empezaremos a navegar en este mundillo de las
redes sociales y a completar nuestro perfil.

5.-Elaboracion de nuestro perfil

Nuestro perfil serd la carta de presentacion de cara al resto de los integrantes de
esta red social. Es nuestro Curriculum Vitae que, por supuesto, deberemos
cumplimentar correctamente y de la mejor manera posible para que demos una buena
imagen nuestra, de nuestro trabajo y definir correctamente cuales son nuestros
objetivos, nuestra vision, etc. Es la parte mds importante de todo este mundo. Tened en
cuenta que no s6lo nos verdn los usuarios de linkedin, también es posible que todo
usuario que hay en Internet pueda visualizar nuestro perfil y tenemos que dar una buena
“primera impresion” nuestra.

Daniel Puebla Vidal _
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Editar perfil | Wer perfil

Daniel Puebla Vidal (100
Marketing “ehiculos de Ocasidn en lveco Espafia, S.L
Madrid y alrededores, Espafia | Automacidn industrial

Daniel Puebla Vidal Una nueva historia empresatial que espero gue os guste

— Supervivencia en el mar elartedeaprender wordpress com

i+ Recomendar - Comentar - Compattic - Ver toda s actividad

Actual + Marketing Veh. Ocasion / Marketing Operativo en Iveco
Espaiia, S.L

Anterior » Responsable logistica y gestidn stock dpto. wehiculos usados
en lveco Espafia, S.L

Educacidn + EESAE

e Universidad Carlos lll de Madrid
« |.E.S. Clara Campoamor

contactos 48 contactos

Sitios web + Blog

Perfil pdblico http://es.linkedin.com/pub/daniel-puebla-vidal/20/535/669
| Compartir L POF = Imprimir

5.1.- Redactar correctamente nuestro perfil

Lo primero que tendremos que redactar serd nuestro nuestro extracto. ;Qué es esto?,
es un escrito muy personal en el cual debéis sentiros libre para escribir. Podemos
escribir cosas personales relacionadas siempre con nuestro trabajo o hacer un extracto
de nuestra trayectoria profesional.

Un ejemplo de extracto de trayectoria profesional es este:

Extracto

Consultar con experiencia en creacion de empresas, estudios de mercado, planes de
marketing, realizacion de proyectos,

También dispongo de experiencia en gestion de stock, logistica del transporte terrestre y
comunicacian.

Especialidades
Creacidn de empresas y disefio de nuevos planes de negocia.

Daniel Puebla Vidal
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Un ejemplo de extracto de temas personales

Extracto

Soy una persona dindmica que disfruta de su trabajo. Me encanta todo lo relacionado
con el mundo empresarial, desde un disefio de un plan de marketing complejo hasta
las personalidades juridicas de las empresas. Soy un apasionado de la lectura, me
gustan mucho los libros tipo “Los pilares de la tierra” y otros tipo “Los 7 habitos de
las personas altamente efectivas”.

Pero, lo que més me gusta es poder ser ttil a otras personas ayudandoles a desarrollar
sus suefios y que todas las empresas tengan el mayor éxito posible. Por ello, parte de
mi tiempo lo dedico a ser consultor de empresas pequeiias, para poder cumplir con
todos nuestros sueflos.

Especialidades

Creacion de empresas, disefio de planes de negocio, marketing 2.0.

Lo siguiente serd elaborar nuestra experiencia personal. Debemos definir el puesto lo
mds concretamente posible y la empresa para la que trabajamos o hemos trabajado.
Ademais, es importante hacer una breve descripcion de qué hemos realizado durante ese
tiempo que hemos estado trabajando.

También tendremos que rellenar nuestra educacién. ;Donde hemos estudiado? Y ;qué
hemos estudiado?.

Ejemplo de ello es la imagen de a continuacion:

Experiencia

Marketing Veh. Ocasion / Marketing Operativo
Iveco Espaiia, S.L

enerade 2011 — Presente {4 meses)

Proponer y llevar a cabo diversas acciones de marketing para lveco Espafia v, mas
concretamente, para la linea de negocio de los vehiculos de ocasidn. Ademds, gestionar
alguna campafia para los vehiculos nuevos.

Responsable logistica y gestion stock dpto. vehiculos usados
Iveco Espaiia, S.L

junio de 2009 —febrero de 2011 (1 afio 3 meses)

Getidn logistica de todos los movimientos de vehiculos producidos en el departamento de
usados de lveco Espafia. Ademas, se gestionaba el stock para facilitar las ventas de los
vendedores y se gestionaba otro tipo de programas para el buen funcionamiento del stock de
W0

Daniel tiene 1 recomendacidn (1 compafiero de trabajo) como:
(") Alejandro Rabassa Pefia

Educacion

EESAE

MBA Administracion y direccidn de empresas
2009 -2010

Universidad Carlos Il de Madrid

Diplormada en Ciencias Empresariales
2004 — 2008

LLE.S. Clara Campoamor
2001 —2003

Daniel Puebla Vidal _
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Posteriormente, debemos definir cuales son nuestros intereses, qué pagina web
es la de nuestra empresa, cudl es nuestro blog (en caso de tenerlo), nuestra cuenta de
Twister, etc.

No “tengdis” miedo a escribir vuestros intereses. Si os gustan los videojuegos
(como a mi), ponerlo, si os gusta los dibujos de nifios pequefios, ponerlo. Es
importantisimo que vuestro perfil sea un calco de vuestra personalidad y de vuestra
manera de ser. “No intentéis ser alguien que no sois”.

Ejemplo de ello es lo siguiente:

Informacion aclicional

Sitios weh: + Blog

Luego, vendrd la informacién personal, esto ya dependerd de las necesidades de
cada uno. Si lo que os interesa es buscar trabajo, teneis que elegir que buscais
oportunidades y, debéis indicar un nimero de teléfono, un e-mail, cualquier medio
mediante el cual puedan ponerse en contacto contigo.

Si lo tnico que queréis es conseguir contactos, podé€is obviar cierta informacion.
Como he comentado antes, todo dependera de vuestras necesidades.

Informacion personal

Direccian: Ensanche de “allecas, badrid
Fecha de nacimiento: 10 de octubre, 19386
Estado civil: Solterofa

Configuracion de contacto

Le interesa

= oportunidades profesionales = ofertas de consultoria

» NUEYas empresas » preguntas de empleo

= peticiones como experto = Negociaciones empresariales
= peticiones de referencias = volver a estar en contacto

Hasta aqui todo es muy facil. Es un registro normal y corriente y una
cumplimentacion de un perfil vuestro. Igual que lo hacéis con plantillas de Word, lo
realizdis a través de la herramienta que os facilita Linkedin.

Daniel Puebla Vidal _
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Actual « IMarketing Veh. Ocasion / Marketing Operativo en lveco

Espaiia, S.L Editar
+ Afvadir un puesto de trabajo actual

Anteriar » FResponsable logistica y gestion stock dpto. vehiculos usados
en veco Espafia, 5.1
Educacidn » EESAE

e Lniversidad Carlos Il de Madrid
« | E.S. Clara Campoamor

contactos 48 contactos
Sitios wehb # Blog Editar
TW mer ............................... + . Am{,“ . una Cuema de TW mer ...........................................................................
Peri piblico hitp:/es linkedin corn/publdaniel-puebla-vidal220/533/B89 Edtar

Importante matizar, cuando estéis rellenando vuestro perfil, en el apartado
“perfil publico” hacer click en “Editar” (a la derecha de esa linea en la imagen superior)
y cambiar toda la linea por, en este caso, http://es.linkedin....../vuestro nombre completo

Una vez que hagais click en “editar” en la parte superior derecha os aparecera
esta imagen:

Tu URL del perfil pablice

Tu URL actual
http:ffes linkedin. comdpubldaniel-puehla-vidal20/5359/569

Personaliza la direccion URL de tu perfil pablico = Yer tu perfil
puiklico

Insignias de perfil

Crea una insignia de perfil como esta para promocionar tu
peril:

[ ver i perfil en Linked () ]

Hacéis click en “Personaliza la direccion URL de tu perfil piblico” y escribis
vuestro nombre completo.

Asi serd mucho maés fécil que os localicen y que visualicen vuestro perfil.

Quizds, mi persona no sea la mds adecuada para serviros de ejemplo, pero
prometo que lo cambiaré tarde o temprano.

En mi caso deberd aparecer lo siguiente:
http://es.linkedin.com/pub/danielpueblavidal

Daniel Puebla Vidal
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5.2.- Aplicaciones disponibles

Linkedin dispone de diversas aplicaciones para mejorar nuestro perfil profesional y
brinda la posibilidad de aumentar nuestro trafico en la red social que tengamos creada.

Vamos a ver como podemos utilizar la aplicacién que nos interesa:

Lo primero de todo, es hacer click en “Perfil” y, bajando la barra de
desplazamiento hacia abajo, encontramos el enlace “Afiadir una aplicacién” que se

muestra a continuacion:

Acto seguido, os encontraréis un listado con las aplicaciones disponibles y la

Extracto edtar

Consultor con experiencia en creacidn de empresas, estudios de mercado, planes de
marketing, realizacidn de proyectos.

También dispongo de experiencia en gestion de stock, logistica del transporte terrestre y
comunicacian.

Especialidades
Creacion de empresas y disefio de nuevos planes de negocio.

Aplicaciones

Aporta mas a tu perfil profesional afiadiendo aplicaciones de nuestros socios destacados.

WordPress [ Eliminar ]

El Arte De Aprender

e
§¥9 Vacaciones o days ago
ZXY Muy buenas tardes, después de finalizar mi manual de uso sobre linkedin (la segunda

parte), 0= queria comunicar que estaré ausente durante 2 semanas (aproximadamente)
en la que, posiblemente, no pueda escribir mas entradas. Unicamente aspero gue disfruteis
de lo redactado hasta el momento v, cuando regrese, prometo retomarlo con muchisima
fuerza. gracias atodos [.]

utilidad que tienen las mismas para nuestra red.

Las aplicaciones de Linkedln te

o o ——————— "
Lawyer Lawyer Ratings ?_'Olecli and | Projects and Teamspaces
Ral\’ngs ‘ por LexisMeis Martindale-Hubbell eamsp'ace; por Manymaon
| &Trabajas en el sector juridico? Difunde tu Peer ‘-;ﬂ ‘* Manymoon te facilita tu trabajo con tus contactog de

| EEy "‘ Review Ratings™ y Client Review Ratings™ de ! LinkedIn. Comparte y lleva [a cuenta de tareas,
|By LexisNexis | Martindale-Hubbeli® para confirmar tus credenciales y proyectoe, documentos ¥ Google Apps; de manera
| Martindale-Hubbell| facilitarte el contacto con personas adecuadas. | manyme,n gratuita

Blog Link E-Bookshelf

por SixApart por FT Press

Con Bleg Link puedes sacar el mayor partido de Press Obitén dn de las pri I

tu perfil, iy colaborar con tu red, y consequir conocimiento clave para ser mas
eficiente.Las aplicacionss se afiaden a tu pagina de inicia ¥ perl, lo cual te parmite controlar quign accede a qué informacicn

Linkedln al conectar tu blog a tu peril en Linkedin.
Blog Link te ayuda ati y a tu red profesional 2 estar
conectados

lectura esencial para tener éxito. Les temas
profesionales y cormerciales concisos de log
principales expertos de manera ripida. Lee el

ESSENTIAL READING

contenido valioso que desees, cuando lo desees.

i ' LR | Hucldle Workspaces
LTSIV por Huddle. net

workspaces

por Linkedin

2 Alguna vez te preguntaste qué dice la gente de tu
empresa? Company Buzz te da la respuesta. Echale
un vistazo a las tendencias, modas y palabras clave

‘ Company Buzz
|

‘ Jjunto a herramientas simples y potentes para
|

|

] | principales. Personaliza tus temas y comparelos con contactos.
o tus compafieros de trabajo
Legal Updates [ s | Eventos

Legal por JD Supra ‘gﬂ’ vor Linkedin
U pdates Obtén las noticias legales que 12 interesan a ti y a tu 8 Encusntra eventos para profesionales, desde
ey regecis (Los abogados packn cargar sus ariculos

otro contenido. Ademés podran ser encontrados por eventos asistiran fus contactos
su experiencia en Linkedin) |

Daniel Puebla Vidal
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My Travel Tweets
.L\'L‘. por Triplt, Inc. & a por Linkedln
7 Averiqua dénde viaja tu red profesional de Linkedln y L% | Accede lnmés importante de las conversaciones
Tr'p cuando estards en la migma ciudad que tus colegas tweets profesionales con Tweets, cliente de Twitter que
de trabajo. Comparte tus proximos viajes, tu ubicacidn E =N puedes usar justo en Linkedin

actual y cualquier infarmacidn sobre tus iajes con tu
red

WordPress
por YordPress

Conecta tus vidas en linea con la aplicacién

‘WordPress de Linkedin. Con |a aplicacidn WordPress,

puedes sincronizar tu blog de WordPress con tu perfil
en LinkedIn, manteniendo a todos tus contactos
infarmados

ReadingList

by aln_agun

Reading List by Amazon
por Amazon

Arnplia tu pedil profesional al compartir los libros gue
estas leyedo con otros miembros de Linkedln
Averigua qué deberias leer al sequir las
actuslizaciones de tus contactos, otras personag en
tu carnpa U otros riembros de Linkedln interesantes

profesionalmente.

SAP Community Bio
por Linkedin

Google Presentation
por Google

Google

Preséntate td, presenta tu trabajo. Sube un archivo
PPT o usa la aplicacian en linea de Google para
incrustar una presentacion en tu peril

Muestra tu experiencia y certificacion SAP en
Linkedin. La aplicacién SAP Community Bio te
permite afiadir tus credenciales y contribuciones SAP
a tu perfil profesional

Real Estate Pro SlideShare Presentations

por Rofa ) por SlideShare Inc
.x Rofo Accede al mercado inmobiliatio local ¥ comercial 7 SlideShare es la mejor manera de compartir
Sigue a profesionales y agentes inmobiliarios activos, 4 presentaciones en LinkedIn. Puedes subir y mostrar

tus propias presentaciones, ver las presentaciones de
atros colegas y encontrar expertos dentro de tu red

Lleva la cuenta de nuevas propiedades y espacios
disponibles a la venta y obtén las ditimas novedades
sobre las adgquisiciones de propiedades en tu area

slideshare

Sondeos
por Linkedin

Box.net Files
por Box.net

Adiade Ia aplicacién de archivos Box.net para
gestianar todos tus archivos importantes en linea,
Box.net te permite compartir contenido en tu perfil y
colaborar con amigos y colegas de trabajo

La aplicacién Sandeos de Linkedin te permite recopilar
datos importantes de tus contactos y el poblico
profesional de Linkedin

GitHub
por Linkedin

Portfolio Display

por Behance

CREATIVE
PORTFOLIO

Muestra tu trabajo creativa en tu perfil de Linkedin con
la aplicacion Creative Portfolio Display. Gratis, facil

WMuestra tus proyectos de GitHub en Linkedin
Descubre cuiles de tus contactos en Linkedin son los
mas activos en GitHub ¥ explora sus proyectos

DISPLAY

) de gestionar y acepta contenido multimedia ilimitado

github

Como todas las descripciones estdn en espafiol, no supone un problema para
entender para qué sirve cada una de ellas. Pero, sin embargo, las que considero mas
importantes son las siguientes:

- Ganar visibilidad en tu blog

Blog Link
Wordpress (en esta plataforma esta creado “El Arte de Aprender’

2

- Gestién de contactos

Projects and Teamspaces
Company Buzz
Tweets (enlaza tu cuenta de twitter con el linkedin)

- Presentacion de proyectos

SlideShare Presentations
Porfolio Display
GitHub

Son todas herramientas sencillas de manejar y que, indagando un poquito, pueden
ofrecernos grandes posibilidades.
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5.3.- Gestion de recomendaciones

Las recomendaciones son una parte fundamental en todo perfil de linkedin. Consiste
en un comentario de un compafiero nuestro del trabajo o de un cliente que nos
recomienda ante terceras personas. Por ejemplo, si somos un cliente y observamos el
perfil de dos profesionales: uno sin recomendaciones y otro con 2 recomendaciones,
claramente, como cliente, me pondré en contacto con el que tiene recomendaciones.

Esto tdnicamente es un pequefio ejemplo para hacernos una idea de lo importante
que es tener recomendaciones. Pero, ;codmo conseguimos las recomendaciones?,
veamoslo.

Primero, hacemos click en “Perfil” y en “Recomendaciones” tal y como se muestra
en la imagen siguiente:

Linked ﬁa Tipo de cuents: Bésica

lnicio | Perdfil | Contactos  Grupos  Empleos Buzdn  Empresas Mas

Editar perfil
“er perfil

ent? - We are experts in Executive Search and Be

NGl Recomend

Organizador de perfiles

I - [} LT e |

A continuacién puedes hacer dos cosas:

1.- Recomendar a un compaiiero tuyo (esto es bueno porque normalmente te responden
con otra recomendacion)

2.- Que te recomienden tus contactos

2.1.- Pueden hacerlo solicitdndoles tu la recomendacién haciendo click en
“Solicitar una recomendacién” dentro del puesto de trabajo o estudios que te
interese.

2.2.- Que alguien por “iniciativa propia” te recomiende.
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Gestiona las recomendaciones recibidas

Pideles a colegas de trabajo, clientes, administradores y demas empleados que te recomienden por tu
trabajo. Solicita recomendaciones.
(i Buzcas laz recomendaciones que has hecho ta7 Haz clic agui.)

Marketing “eh. Ocasian f Marketing Operativo en lveco Espafia, 5L
Mo tienes ninguna recomendacion para este puesto. [ Solicita una recomendacion |

ﬁ.; Fesponsable logistica v gestion stock dpto. vehiculos usados en veco Espafia, S.L
Tienes 1 recomendacion para este puesto (1 visible, O ocultas).
[ Gestionar | Solicita una recomendacian |

Estudiante en EESAE
Mo tienes ninguna recomendacién para esta educacidn. [ Solicita una recomendacion

]

Estudiante en Universidad Carlos Il de Madrid
Mo tienes ninguna recomendacién para esta educacidn. [ Solicita una recomendacion

]

Estudiante en |L.E.S. Clara Campoamaor
Mo tienes ninguna recomendacion para esta educacidn. [ Solicita una recomendacion

]

SR Afadir un ermpleo | Afadiv una universidad

Hacer una recomendacion

Nombre:

L. Introduce un nombre & selecciona de tu lista de conmtactos.

Recomienda a esta esta persona como:
O Colega de trabajo: Habéis trabajado juntos en la misma empresa

O Proveedor de servicios: Le has contratado para proporcionarte un servicio ati o
a tu empresa

O Socio: Habéis trabajado juntos, pero no como cliente ni colega de trabajo
O Estudiante: Coincidiste en la misma universidad, como compafiern o profesar

Continuar

Posteriormente, aparecerdn las recomendaciones en tu perfil y, con esto,
finalizariamos el apartado de las recomendaciones.

6.- Contactos

6.1.- ;Cémo empezar a gestionar tus contactos?

Ahora llegamos al gran objetivo de Linkedin, conseguir contactos que puedan
sernos utiles para nuestros negocios (ya sea porque seas emprendedor, trabajador por
cuenta ajena o, ;por qué no?, solicitante de empleo).

Lo primero importante que hay que tener en cuenta es ;el contacto que quiero afiadir
va a aportarme algo a mi o a mi negocio?, si no es asi, ni os molestéis en afladirlo como
contacto. Tened en cuenta que no s6lo vosotros vais a ver vuestra lista de contactos,
sino que también lo veradn terceras personas y forma parte de vuestro curriculum vitae,
(por qué?, sencillo. Ejemplo: Imaginaos que tengo como contacto al Director de
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Marketing de XXXXX.SL, al Community Manager en XXXXX, al duefio del blog
“Todomarketing”, etc. ;Qué creéis que va a pensar la gente que vea mis contactos?. Lo
primero que pensaria es que me interesa mucho el marketing y, posiblemente, trabaje en
algo relacionado con ello. Ademds, puedo observar que tiene una buena posicion social
y se rodea de gente que realmente entiende de la materia, puede ser interesante contactar
con él.

Lo unico que quiero es que entendamos perfectamente la importancia de los
contactos en Linkedin. Esto no es como Factbook que afiadimos a todo el que podamos
y asi aumentamos la difusién entre nuestros “amigos”, sino que hay algo mads, el
“contacto” adquiere una importancia mayor que el simple “amigo” .

Ahora que ya sabemos, o nos hemos hecho una idea de qué es un contacto,
empecemos a funcionar con ello.

6.2.- Afiadir contacto

Los contactos, principalmente, los irds adquiriendo a medida que vayas
participando en todos los grupos de debate. Gente que verd que tus contestaciones son
interesantes y decidan agregarte como contacto. Otra forma habitual de adquirir
contactos es buscdndolos ti directamente, ya sea por tu direccién de correo o porque
afadas a alguien del grupo X al que pertenezcas y te interese qué evolucion va teniendo
en la red.

Vamos a explicar el funcionamiento de ambos, que es sencillisimo.

NOTA: En linkedin premia una ley muy sencilla y muy inteligente, no agregar como
contactos a alguien que no conozcas, es decir, no que no lo conozcas fisicamente
(porque no anadirfas a nadie) pero que hayas tenido un minimo de contacto con él ya
sea a través de debates, por mensajes privados, etc. Si no tenéis este tipo de
comunicacion previa es muy probable que no te afiada a su red de contactos.

- ;Cémo aceptar una invitacién a ser contacto?

Cuando una persona quiere afiadirte a su red de contactos, lo primero que hard serd
invitarte a formar parte de su red. Inmediatamente recibirds un mensaje privado por
linkedin (posteriormente también recibirds una notificacion en tu e-mail) que tendremos
que aceptar, ;coémo se hace?, muy sencillo.

Linked[[H: i se cuerta: Bésica

Inicio Perfil  Contactos  Grupas  Empleos

~ Daniel Puebla Vidal  Afadir contactos

......

Saludos. Daniel. Averigua a quién conoces ya en LinkediIn.

Buscar tus contactos de coreo electranico es la manera mas facil de encontrar gente gue ya conoces
en Linkedin

o Palacios,

Tu correo electrénico: |pueblaBE@gmail com El Corte Inglés -

la Vicente,
riters, revistas

Ver més =

Linked (T
Para verla g L 3] 'yf’

lista completa

de quién ha \*/
L g visto tu perfil ’ - ’ ’

# Adjuntar un enlace y mucho mas.

£Usas Outiook, Appls Mail u otra apl
escritario.

hace 4 diss - Buenas = todos, después de unas vacaciones donds he de
hés =

Actualiza tu cuenta

Todas las actualizaciones - Elementos compartidos = Mas ~
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En el menu principal de tu linkedin (inicio) verds ubicado en la parte superior
centrada el nimero 1 en un recuadro naranja. Eso significa que tienes un mensaje
nuevo. Haciendo click en él, se te abrird un desplegable donde aparecera la invitacion.
Puedes aceptarla, y que se afiada como contacto, o rechazarla. Asi de sencillo.

CONSEJO: Antes de aceptar cualquier tipo de contacto (salvo que se tenga
mucha confianza en él), aconsejo mirar el perfil de quien te quiere contactar para
conocer mas sobre él. Es importante hacer un filtro de contactos para tener lo realmente
util en tu base de datos. ;Cémo se hace?, haciendo click en el nombre de la invitacion te
llevara automdticamente a su perfil y ya podras curiosear sobre €l o ella.

- ;Coémo puedo afiadir mis propios contactos?

Ahora vamos a explicar el caso opuesto. Imaginaos que habéis encontrado a
alguien que os ha llamado la atencion y queréis incluirla como contacto. Veamos como
se hace:

Linkedﬁa Tipo de cuenta: Basica

Inicio  Perfil Contactos Grupos Empleos Buzén @] Empresas  Mas Grupos + Q]

T Danigl Pushla Vidsl  Afadir contactos

@ Emprendedores 2.0

Debates Miermbros Pramociones Emplens Busgueda [EE Compartir grupo

MOMEBRE  ‘ERupo. Saguir a nombre

Ayudante Direccidn. Coordinadora.
Ezpafia

“er perfil |Efiadir a la red|| Envier menssje

Miembro Actualizaciones recientes de "OMERE
Actualizaciones recientes DEBATES EM LOS QUE HA PARTICIPADC RECIENTEMENTE

Seguidores denombre(d)

Personas a las quenombreests
siguiendo (4]

“erlos dehates de ®

Como se ve en la imagen, lo primer es hacer click en el nombre de la persona
que nos haya interesado para que nos aparezca esta pantalla. Aqui es donde puedes ver
todas las actividades recientes de la persona, una foto suya, a qué se dedica y, si se
desea, se podria hacer click en “Ver perfil” para tener una informacién més detallada de
su CV.

Pero a nosotros, lo que ahora nos interesa es afiadirla como contacto, hacemos
click en “Afadir a la red” (sefialado con un recuadro rojo) y aparecerd la siguiente
pantalla:
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.
Llﬂkedﬁa Tipo de cuents: Basica = Daniel Pushla Yidal  Afiadir contactos
Inicio  Perfl Contactos Grupos  Empleos  Buzén [l Empresas  Mas | Gente ~ i a Avanzada
Afiadir contactos Colegas de trabajo Compafieros de clase  Gente que podrias conocer “Wer tus invitaciones enviadas

= Invitaa[ ___ |a conectar contigo en Linkedin

; Comeo conoces a 2

O Colega de trabajo
O Compafiaro(a) de clase
O Hemos hecho negocios juntos
O Arnigola)
® Grupos
Emprendedores 2.0

O Otro
O Mo conozeo a

Incluir una nota persenal: (opcional)
Me gustaria afiadite a mi red profesional en Linkedin. - Daniel
Puebla “idal

#

Importante: [nvita sdlo a gp y fue te conoce a ti. Averigua por qué

Cancelar

En este pantallazo, tendrds que elegir la manera en la que has conocido al
contacto (amigo, compaiiero, grupo, y decir qué grupo, etc). También puedes anadir un
mensaje de texto opcional para que el contacto pueda ubicarte (aqui puedes exponer tus
motivos para afiadirle o lo que creas oportuno).

Hacemos click en “Enviar invitacion” y a esperar a que la persona nos acepte la
invitaciéon. En el momento que lo haga, recibirds un e-mail indicdndote que ya estdis
conectados y aparecerd un mensaje en “Inicio” que pone “XXXX se ha convertido en
un nuevo contacto”.

6.3.- Importar contactos

Otra manera para tener contacto es importandolo desde tus cuentas de correo (por
ejemplo), obviamente, esta manera se usa para amigos o clientes fieles que ya os
conocéis de mds tiempo.

NOTA: La primera vez que se inicie el linkedin, es muy recomendable importar
aquellos contactos que tienes en tu e-mail para darle un volumen bueno de inicio a tu
red. No es lo mismo que la gente vea que no tienes a nadie como contacto Yy,
posiblemente, rechace tus invitaciones, a que vea que ya tienes un minimo nimero de
personas en tu red.

iManos a la obra!
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Hacemos click en contactos = Afiadir contactos = Aparecera la siguiente pantalla.

Linked ﬁlﬂ Tipo de cuenta: Bésica

¥ Daniel Puebla Yidal  Afhadir contactos

Inicin  Perfil | Contactos | Grupns  Empleos  Buzén [l Empresas  Mas | Gente + |Buscar aAvanzada

Mis contactos

Aivadir conta Compafieras de clase Gente gue podrias conocer Yer tus invitaciones erviadas

Saca mas provee] Estadisticas de la red |is amigos v colegas de trabajo de confianza a conectar.

Averigua a quien conoces ya en Linkedin Ingresar direccion de correo electronico
Buscartus contactns de corren electrinico es la manera mas facil de encontrar gente gue ya Ingresar direccian de corren electrinico de gente a gquien invitar a
conoces en Linkedin, Mas informacian conectar. Separa cada direccion con una coma.

Tu correo [pocons iting@gmail.com
electrénico: @il
Contraseiia de tu
corres
electrénico:

Mo guardaremos tu contraserfa ni enviaremos correos electrdnicos a nadie sin tu
pErmiz0.

:Usas Outlook, Apple Mail u otra aplicacion de correo electronicoe?
Imparta tus contactos de corren electrdnicn del escritorio »

Aqui tnicamente tendrds que ingresar tu direccidon de e-mail y la contraseia de tu e-
mail. Automaticamente linkedin buscaréd dos tipos de personas: Primero, todos aquellos
de tu lista de contactos del correo electronico que estén usando linkedin y, segundo,
aquellos que no estén usando linkedin y les invites a usarlo (este dltimo no lo
explicaremos ya que, en principio, no es de utilidad).

Linked ﬁa
Averigua a quien conoces ya en Linkedin Pazo 1de? e |
Hemos encontrado 48 personas que conoces en Linkedln. Selecciona a las personas con las gue te gustaria conectar.
Seleccionar todos 48 seleccionados
[~
[
B
:]
0 Saltarse este paso »

Te aparecerd un listado de contactos que, con hacer click en el aspa y “Afadir
contacto(s)” seria suficiente para enviar la invitacion. Recuerda que luego tienen que
aceptarte ellos para que estéis linkados.
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A continuacion, te aparecerdn aquellas personas que no usan linkedin pero podrias
invitarles, seria seleccionar y hacer click en “Invitar a conectar”. Puedes saltarte este
paso si lo deseas.

Y, voil4, ya tenemos a nuestra primera remesa de contactos en nuestro perfil!!.

6.4.- Organizacion

Linkedin, también te da la opciéon de ver todos los contactos que tienes y de
organizarlos como te plazca.

Para ello, hacemos click en Contactos > Mis contactos y aparecerd la siguiente
pantalla.

Linked{i- tio de cucrta: Basica ~ Daniel Pusbls Vidal  Afadir contactos

Inicio  Perfil | Contactos | Grupos Empleos Buzén Bl  Empresas  Mas | Gente - B ~onem cla

i

Afiadir contactos

Mis contactos Organizador de perfiles Estadisticas de |a red Afiadir contactos  Borrar cortactos

Estadisticas de la red | oio o instantaneo y mas con tus contactos. Actualizalo ahora »

Filtrar cordactos Seleccionar: Todos, Minguno

Linked (1]

| A Funcionalidades

1=
Centactos (52) = L ¢ Quieres
~ Etiquetas Gestionar duplicar tus
misrmbros de un gropo (24 contactos en
amigos (- = solo 30
colegas de trabajo (53 segundos?
compafieras de clase (3 EI 7
Master 23
socios (1
sin etiquets (45 =
» Empresas
» Ubicaciones
» Sectores ]
» Actividad reciente i piones
contactos
=

Importa tu agenda

A partir de aqui, es hacer click en los aspas y afadirles etiquetas como “Compafieros
de clase”, “Master”, etc etc.

6.5.- Seguir contactos

Linkedin también te da la opcién de seguir a personas pero sin convertirlos en
contactos. ;Para qué sirve?, para que en tu pestaiia de “inicio” puedas ver todos los
movimientos que hace en la red y, ;como se hace?, se sigue el mismo procedimiento
que afiadir contacto pero, en esta pantalla en lugar de hacer click en “afiadir contacto”,
se hace click en “Seguir contacto”. Desde ese momento conocerds todas sus
notificaciones y no serd necesario que te acepte como contacto.

Linked[{i- i de cuerta Basica

~ Danisl Pusbla idal Anadir contactos
lnicio Perfil Contactos Grupos Empleos Buzén ]l Empresas Mas Grupos - [a]
@ Emprendecdores 2.0
Debates  Miembros  Promociones  Empless  Busgueda  Mas Compartir grupo
WOMERE  (GROPOY Seguir 5 nombre

Ayudante Direccién. Coordinadora
E=pafia

“wer peril |[Bfadir = 1a red] | Enviar menss e

Miembro Actualizaciones recientes de MZMERE
S DEBATES EN LOS QUE HA PARTICIPADC RECIENTEMENTE

Seguidores denombre(d)

Fersonas a las quenombreests
siguiendo (4}

“er los debates de =
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7.- Grupos

7.1.- Empezando con los grupos

Después de saber como afiadir y buscar nuestros contactos, llega el momento de
afadirse a grupos para compartir opiniones, participar en debates y conseguir nuevos
contactos afines a tus gustos y a tu perfil profesional.

(Qué grupo es mds adecuado para mi?: Siempre dependerd de tu perfil profesional.
Si te gustan los camiones, buscards grupos de logistica, transporte, etc, pero no buscaras
en grupos de informatica. Todo dependerd de como realices la busqueda.

Pero, antes de iniciar la busqueda, hay que matizar que existen distintos tipos de
privacidades dentro de los grupos que te permitirdn acceder inmediatamente al grupo o
tendrds que esperar a que el administrador te valide.

Grupos abiertos: Son aquellos grupos a los que puede adherirse cualquier persona
independientemente de tu perfil profesional como emprendedores 2.0 (grupo que
recomiendo encarecidamente)

Grupos privados: Son aquellos grupos creados por un administrador que es quien
decide si el nuevo miembro es aceptado en el grupo o no como UOC Alumni.

Cuando realicemos la busqueda de grupos podremos diferenciar ambos tipos de
grupo de una manera muy sencilla. Unicamente hay que fijarse en el icono del candado:

«<Jjuoc | d JoC Alumni Grupos similares »
UOQC Alumni es la comunidad de graduados v graduadas de la Universitat Oberta de )
Mumn Catalunya. — UQC Alumni és la comunitat de graduats i graduades de la Universitat Unirse al grupo

Omberta de Catalunya.
Actividad de ayer: Debates (1)
Prapietario: Carles Rocadembosch Bruch | 2. 208 migmbros | Compartir

UOC - Universitat Oberta de Catalunya Grupos similares »
Grupo de estudiantes, antiguos alumnos y amigos de la Universitat Oberta de Catalunya )
(Area Internacional) Unirse al grupo

Propictario: Jesids Manzano | 86 miembros | Compartir

Alumni University of Colombo Grupos similares »
The oldest, the pioneering campus in Sri Lanka.lt was founded affiliated to the University
of London. The histary of Higher Education in Sri Lanka is closely linked with that of the Unirse al grupo

University of Colombo (also know as UOC) which traces backto 115 years.
Actividad de ayer: Debates (1)
Prepietario: Nirogh LW.C. | 485 migmbros | Compartir

Los que tienen candado son aquellos grupos privados y, los que no tienen candado,
son aquellos grupos abiertos que puedes unirte instantdneamente.

7.2.- Busqueda v seleccién de Grupos

Para buscar un grupo tenemos que pasar el ratén por encima de “Grupos”, dentro de
la pantalla de inicio, y hacer click en “Directorio de Grupos”.
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_—
Lirlkedm Tipo de cuenta:

Inicio  Perfil Contactos

Saludos, Daniel. A

Buscar tus contactos de c
en Linkedin.

Tu correo el

Contraseiia de
el

Mo gual

iUsas Outlock, Apple Mail u otral
escritorio.

Bazica

* Daniel Puebla Vidal  Afadir contactod

| Gente -

Grupos | Empleos Buzon [lll Empresas Mas

a Avanzada

Tus grupos
Grupos que te podrian gustar
Directorio de grupos

Crear un grupo

Cryteria

el rincan del publicista

Social Webinars 2.0

Emprendedores 2.0

Dirigentes + Espafia

Redes sociales aplicadas a la empresa - RIS Social
GESTION EMPRENDEDORES

Web 3.0 y Redes Sociales: disefio, programacion, marketing y publicidad. Socios
Social Media Marketing Spain

Expertos del Social Media

Ver todo »

ue podrias conocer

Ver mas »

trabajos

1. Funcionalidades

S

) &

Todas las actualizaciones -

# Adjuntar un enlace

Compartir

Elementos compartidos - Mas + Buscar actualizaciones m

Grupos Linkedin

* Debates
» Blsqueda mejorada

iEncuentra un grupo! = |

Como podéis observar, cuando os ponéis encima de “Grupos” os sale el
desplegable con varias opciones autoexplicativas:

Tus grupos: Ves el listado completo de los grupos a los que estds adherido.
Grupos que te podrian gustar: Segun tu perfil profesional y tus gustos, linkedin

busca aquellos grupos que piensan que pueden ser de mayor interés para ti.

Ejemplo: Mi

grupo de linkedin Cryteria

Directorio de Grupos: Accedemos a un buscador de grupos
Crear un Grupo: Con esta opcidn podremos crear nuestro propio grupo.

Listado grupos: A continuacién de “Crear un grupo” aparece un listado de

grupos a los que estds adherido. Aparecen los 10 grupos que estén en las
primeras posiciones para acceder mds rdpidamente a ellos.

Una vez que hemos hecho en click en “Directorio de Grupos” nos aparece la

siguiente pantalla.

Linked - o ¢e cusnta

Basica

~ Daniel Puebla Vidal ARadir contactos

Inicio  Perfil Contactos Grupos Empleos Buzén [l Empresas Mas Gompa=— Bus
Grupos Resultados de la blsqueda (45.245)
Palabras clave @ & Dirigentes + Espafa
. De e Mayor grupe Directivos Empresas +48.900 CEQ,CFO,Directores Financiero
Todas las categorias [=] Marketing Ventas Direccién Comercial Director RRHH,Profesionales Recursos Humanos

Grupos similares =

Ya eres miembro

Espafiol

2.0 Manager,Gerentes,Emprendedores Finanzas Banca,Bancos,Marketing, Ofertas
Trabajo Empleo,Coaching,Networking, Espafia Madrid Barcelona Spain LATAM
Actividad de ayer: Debates (3) Emplecs (2)

Propietario: Jos& I. N.| 49 478 miembros | Compartir

AFOITIMADES

Crear un grupo
grup UIBIRALES EX
RRGENTIA

Ili
Los grupos Linkedin pueden
ayudarte a mantenerte
informado y en contacto con
gente que comparte tus

Oportunidades Laborales en Argentina

unir la eferta y demanda laboral, generar debates asociados a la blsgueda de trabajo y
promover acciones de networking.

Actividad de ayer: Debates (3) Empleos (31)

Propietario: Oscar Hector Canorio (0Canorio@olagroup.com.ar) | 44.583 miembros | Compartic

Grupos similares =

Urnirse al grupo

intereses. Crea un grupo hoy.

RIRR
HHH

Crear un grupo

Recursos Humanos 2.0
Grupo de 1os profesionales en Recursos Humanos & RRHH 2.0 para los paises de
habla Hispana. Aceptamos miembros gue se identifican con nombre vy apellido.

Propictario: Martin Urdaniz | 41.148 miembros | Compartir

Grupos similares =

Unirse al grupo

L

@ Linked.ar Emplecs

El abjetivo de este grupo es facilitar el encuentro para discusiones de nivel profesional,
que permitan generar mas alla de la relacién de sus miembros, negocios e intercambios
culturales, basados especificamente en el debate de ideas. Facilitar el Metworking
principalmente en Argentina

Grupos similares =

Unirse al grupo
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Como se puede observar, es un buscador normal y corriente donde seleccionas la
categoria que te interese y el idioma. Ademads, donde poner “Palabras clave” puedes
escribir por ejemplo “empresas”, ‘“publicidad”, “videojuegos” 'y linkedin,
automdticamente, te buscard aquellos grupos que tengan relaciéon con lo que habéis
escrito en este campo.

Si observamos bien la pantalla, veremos que a la derecha de “Dirigentes + Espafia”
aparece el texto “Ya eres miembro”, que te indica que ya te has dado de alta en este

grupo.

En este buscador es donde nos aparece el candado que hemos visto anteriormente
que nos indica que el grupo es privado y necesitamos autorizacion del administrador
para participar en él.

Otra forma de buscar grupos es haciendo click en “Grupos” = “Grupos que te
podrian gustar” donde te aparecerd la siguiente pantalla idéntica a la de “Directorio de
Grupos”.

s
Lll'lkedﬁa Tipe de cusnta: Bisica ~ Daniel Pusbla Vidal  Afadir contactos

Inicio  Perfl Contactos Grupos Empleos Buzén [l Empresas Mas Grupos ~ E

Grupos que te podrian gustar

Grupoes
o " i Instituto Universitario de Posgrado (IUP) Grupos similares »
Todas | : — E -Iup Bienvenidos al Grupo de IUP en Linkendin. -
odas [as categorias Propietario: WP Instituto Universitario de Posgrado | 71 miembros | Compartir Unirse al grupo
Seleccionar. .. E
L d Directivos de Espafia Grupos similares »
m Bienvenido al grupo de Directivos mas proactivo y dindmico de Ia red. (+17.000
miembros). CEQ, Directores Generales, Gerentes, Office Managers, Adjuntos y Unirse al grupo
Secretarias de Alta Direccién de Espafia (Madrid, Barcelona... Spain).
Crear un grupo Propietario: Joaquin Mari| 18.021 miembros | Compartir

Los grupos LinkedIn pueden
ayudarte a mantenerte
informado y en contacto con
gente que comparte tus
intereses. Crea un grupo hoy.

@ Ingenieros Universidad Carlos Il de Madrid Grupos similares »
Grupo pensado para alumnos de |as Ingenierias de la Universidad Carlos Il de Madrid

Propietario: Diego Ezquerro | 300 miembros | Compartir Unirse al grupo

Crear un grupo

Networking Activo Grupos similares »
METWORKIMGACTIVO - EI grupo Networking Active tiene como finalidad interconectar profesionales & incentivar el -
debate y la buena conversacion. Con una activa comunidad de usuarios. Contamas con Unirse al grupo

grupos locales de Networking Active en Madrid, Barcelona, Sevilla, Valencia, Zaragoza,
Bilbao, Malaga y Galicia.

Propietario: Emilio Marquez Espine | 14.158 miembros | Compartic

Como yo he estudiado en la Carlos III de Madrid y tengo un perfil de empresas, me
aparecen los grupos que podemos observar. A cada uno le saldrdn grupos distintos,
como comentamos antes, todo dependerd de tu perfil profesional y tus gustos.

El resto de ments son idénticos a “Directorio de Grupos”.

7.3.- Anadir grupo

Para anadir un grupo a tu red de contactos, es tan sencillo como buscar el grupo y
hacer click en “Unirse al grupo”.

En caso de ser un grupo abierto, te afiadirds instantdneamente y, en caso de ser
privado, deberds esperar a que el administrador te dé permiso para participar en su

grupo.

Daniel Puebla Vidal



MANUAL DE USO DEL LINKEDIN

7.3.- Gestidén de grupos

Una vez que tenemos nuestra red de grupos unidos a nuestro perfil, tendremos que
ordenarlos para que nos salga entre nuestros favoritos y gestionar la configuracién que
queremos en cada uno de ellos como las notificaciones.

Para ello, pasamos el raton por encima de “Grupos” (dentro de la pantalla de inicio)

y hacemos click en “Tus Grupos”

- N
Linked a Tipo de cuenta: Basica
Inicio Perfil Contactos | Grupos | Empleos Buzén [l Empresas Mas

¥ Daniel Puebla Vidal ~ Afhadir contactos

ﬂ Avanzada

‘ Gente - |Buscar..

Grupos que te podrian gustar
: Directorio de grupos
Saludos, Daniel. A ., 5000

Buscar tus contactos de c
en LinkedIn.

Cryteria
el rincon del publicista
Tu correo elq 5ocial Webinars 2.0
Contrasefia de| Emprendedores 2.0
eld Dirigentes + Espafia
- Redes sociales aplicadas a la empresa - IRIS Social
Coni .
8l GESTION EMPRENDEDORES
Mo gua

) Social Media Marketing Spain
iUsas Outlook, Apple Mail u otral
escritorio. Expertos del Social Media

Ver todo »

Web 3.0 y Redes Sociales: disefio, programacion, marketing y publicidad. Socios, trabajos

ue |)0(|II¢'IS conocer

Ver mas »

4. Funcionalidades

ps

1 T

# Adjuntar un enlace o

Grupos LinkedIn

+ Debates
» Busqueda mejorada

Campartir

{Encuantra 1in ariinal s |

Nos aparecerd un listado con todos los grupos en los que participamos ordenados del

1 al dltimo que tengamos.

Linkedﬁﬂ Tipo de cuenta: Basica

Inicic  Perfil Contactos Grupos Empleos Buzén [l Empresas  Mas

Grupos en los que participas (32) ordenar de nuevo »

Cryteria

el rincdn del publicista

R

Social Webinars 2.0

meeting+

& Emprendedores 2.0
Y|

6 Dirigentes + Espafia

Doé Y

~ Daniel Puebla Vidal ~ Afiadir contactos

| Grupos * |B

& Crea un grupo

Grupos que te podrian gustar s »
[ L & |UP
& ©Q unirse

B Boogiecars, concesionarios y
B profesionales de venta de vehiculos
Q unirse

MEH 8 PowerEvents - Infopower & iR
IEERE  Fgpafia - All Energy
Q unirse

Explorar grupos abiertos Més »

Recordad que las 10 primeras posiciones indica que aparecerdn como “accesos
directos” en el menu de grupos que hemos visto anteriormente y podéis apreciar en la

imagen anterior.
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Por ejemplo, entre mis grupos favoritos estan: “Cryteria, el rincén del publicista,
Social Webinars 2.0, Emprendedores 2.0 hasta “Expertos en Social Media”. Asi, es
mucho més fécil acceder a estos grupos.

En este punto, también podemos ver el nimero de debates que estdn abiertos, el
nimero de empleos que se ofertan y si contactos tuyos estdn participando
recientemente. Para saberlo vamos a fijarnos en el grupo D+E (tltimo de la anterior
imagen). El primer icono que parece un bocadillo es el nimero de debates nuevos
abiertos, el icono del maletin es el nimero de empleos ofrecidos y las fotos son tus
contactos que han participado recientemente.

(COémo podemos ordenarlos?, muy fécil, inicamente hacéis click en “Ordenar de
nuevo >>" y os saldrd la siguiente pantalla:

Linkedﬁa Tipe de cuenta: Basica ~ Daniel Puebla Vidal  Afiadir contactos
Inicio  Perfl Contactos Grupos Empleos Buzdén [l Empresas Mas Grupos ~ E
Visibilidad y orden de grupos
Seleccionar el orden en el gue se mostraran los grupos en la lista de navegacidn principal.
Grupos (32)
Mastrar los primeros 1UE| grupos en el mend de navegacidn. (Los grupos pendientes no se mostraran)
Orden MNombre del grupo
1 Cryteria Configuracion del administrador | Configuracién de
miembros
2 = el rincén del publicista Cenfiguracién de miembros
3 = Social Webinars 2.0 Configuracién de miembros
4 = Emprendedores 2.0 Configuracién de miembros
5 = Dirigentes + Espaiia Configuracién de miembros
6 = Redes sociales aplicadas a la empresa - IRIS Social Configuracién de miembros
T = GESTION EMPRENDEDORES Configuracién de miembros
g = Web 3.0 y Redes Sociales: disefio, programacion, marketing y publicidad. Socios, Configuracién de mismbros
trabajos
9 = Social Media Marketing Spain Configuracién de miembros
10 = Expertos del Social Media Configuracién de miembros

Existen dos maneras de ordenarlos:

¢ En el recuadro de la izquierda donde aparece un nimero, escribes la posicion
donde quieras que aparezca y automdticamente se situard en esa posicion,
bajando todos los siguientes una posicion.

e Al lado del recuadro hay una flecha para arriba que, si hacemos click,
automaticamente lo sube a la primera posicion. Muy sencillo.

(.Cbémo configuramos la configuracién del grupo?, en esta misma imagen anterior,
veis que a la derecha pone “Configuracion de miembros”, hacemos click ahi sobre el
grupo que nos interese y configuramos el grupo como deseemos.
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Configuracion de visibilidad

Logotipo del grupo: Mastrar logotipo del grupo en tu perfil.

Configuracién de contacto

Correo electrénico: Selecciona una direccidn de correo electrénico para la correspondencia del grupo.

E‘ Afiadir nueva direccion de correo electronico »
Actividad: [C] Enviarme un correo electrénico por cada nuevo debate.

Extracto de correo electronico: [¥] Envienme un extracto de toda la actividad de este grupo.
Mota: Tu direccidn de corren electronico permanecera oculta a los mismbros de este grupo.

Frecuencia del envio:
Extracto de correo electrénico semanal IZ|

Anuncios: Permitir que el administrador del grupo me envie un correo electronico (una vez a la semana como maximo).

Mensajes de miembros: Permitir que los miembros del grupo me envien mensajes en Linkedin.

Configuracion de actualizaciones

Actualizaciones: Para cambiar la configuracidn de las actualizaciones de la red de este grupo, dirigite a tu Configuracidn de cuenta.

Guardar cambios  [RRSEUBEED Ahandanar el grupo

En esta pantalla de configuracion del grupo, en la parte inferior derecha,
podremos darnos de baja del grupo cuando ya no nos apetezca pertenecer a él.

Después, dentro de cada grupo podrds crear nuevos debates, participar en los ya
existentes, compartirlos, etc, ya es que entréis e investiguéis.

7.6.- Crear un grupo

Para acceder al sitio de creacion del grupo, tenemos que pasar el ratén por “Grupos”
y hacer click en “Crear un grupo”

Inicio  Perfil Contactos | Grupos | Empleos Buzén [l Empresas Mas Gente » |Buscar. a»‘wanzada

Tus grupos

Grupos que te podrian gustar
i Directorio de grupos ue podrias conocer
Saludos, Daniel. A ="

Buscar tus contactos de ¢ .

en Linkedin. Cryteria

el rincon del publicista
Tu correo eld social Webinars 2.0

Contraseiia de| Emprendedores 2.0

eld Dirigentes + Espafia

m Redes sociales aplicadas a la empresa - IRIS Social

GESTION EMPRENDEDORES WVer mas »
N
02 Web 3.0 y Redes Sociales: disefio, programacion, marketing y publicidad. Socios, trabajos
¢Usas Outlook, Apple Mail u otral Social Media N]arketlng Spam d‘
escritorio. Expertos del Social Media
Ver todo » ver la

msta comp eta
1 Comparte una actualizacion de qUIen ha

visto tu perf |
# Adjuntar un enlace B Compartir y mucho mas..

. -
Lll'lkEda Tipo de cuenta: Basica ~ Daniel Puebla Vidal  Afadir contactos

Y, a partir de aqui, vamos rellenando los campos como nos va indicando el
propio linkedin y decidimos, al final, si queremos hacer un grupo abierto o cerrado
(s6lo para miembros)
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CONSEJO: Recomiendo que siempre sean grupos abiertos para que participen el mayor
nimero de personas posibles salvo, que sea un grupo para trabajadores de tu empresa,
amigos, etc.

8.- Debates

8.1.- ;Como participar en los debates?

Llega el momento de empezar a participar en los debates. Para hacerlo, tinicamente
accedéis al grupo que os interese, hacéis click en el debate y escribis vuestra opinion.

En este apartado me gustaria comentaros algunos consejos para las participaciones.
Participar en un debate creado por otro:
- Indicar lo interesante que te ha parecido el articulo y responder con educacion.

- Al finalizar el comentario, si quieres, puedes afadir un enlace a tu blog,
pag.web, etc, para conseguir mayor trafico.

- Lo que respondas que tenga un valor adicional a lo ya expuesto. Te va a dar una
imagen de profesionalidad.

Participar en un debate creado por ti:

- Contestar siempre a todos los comentarios que te han realizado, en caso de ser
muchas contestaciones, cada 2 o 3 comentarios contestar.

- Dar siempre las gracias por escribir y opinar, dando un valor adicional, lo que te
han contestado y, si quieres, puedes afiadir al final tu pag.web, blog, etc.

Ante comentarios negativos, NO borrarlos salvo que sean ofensivos y con palabras
malsonante, porque si los borrais, daréis una imagen nefasta de vuestro negocio o de
vuestra imagen personal. Tenéis que ser resolutivos dando, en primer lugar, las gracias
por el comentario y luego “torear” de manera educada y lo mas hébil posible.

Cuando crees un debate, dejar siempre el link a vuestro blog, pag. Web, etc, salvo
que el administrador te diga que no se puede hacer que, entonces, tendréis que
responder al comentario que te hagan haciendo referencia a tu blog, pag. Web para
generar trafico.

9.- Conectar tu perfil con otras plataformas

Para conectar tu perfil de linkedin en el blog, paginas web, etc, Unicamente
deberéis crearos un icono en vuestra pagina personal y afiadir el link a vuestro perfil
profesional.
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